EVIDENCIAS
CONTRATISTA
GERARDINY MESA SAAVEDRA
CONTRATO:
100.8.4.965.2025
FECHA DE INICIO:
AGOSTO 14 DE 2025
FECHA DE TERMINACION:
OCTUBRE 31 DE 2025
OBJETO DEL CONTRATO:

Prestar servicio de apoyo profesional en la direccién administrativa del concejo
municipal de Santiago de Cali

Concepto Supervisor: El contratista realizo las siguientes actividades durante el periodo:

CUOTA 1.

1. Ordenar en el sistema de informacion financiera SGTF- SAP dentro de los limites que
le permite el usuario por parte de la Directora Administrativa para el tramite de
impresion de documentos presupuestales y entradas de bien y servicio.

Ordene en el sistema de informacion financiera SGTF- SAP para el tramite de
impresion de rpc, pedidos, cdp y entradas de bienes y servicios en el mes de agosto
colocando sus respectivas firmas en la contratacion actual de agosto y en la aplicativa
cuenta facil.
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2. Ordenar en el sistema de informacion financiera SGTF- SAP dentro de los
limites que le permite el usuario por parte de la Directora Administrativa para el
tramite de impresién de cdp y rpc de gastos de funcionamiento.

Ordene en el sistema de informacion financiera SGTF- SAP el tramite de impresion
de cdp y rpc de gastos de funcionamiento del mes de agosto con sus respectivas
firmas de la contratacion de agosto.
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3. Apoyo profesional en el seguimiento a las tres areas transversales de la
Direccion Administrativa

En este mes no se realizé esta actividad ya que se hace trimestral

4. Elaborar Actas oficios y citaciones de las tres (3) &reas transversales y
reuniones de seguimiento de las politicas administrativas.
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CONCEIQ

CITACION

DE: DIRECCION ADMINISTRATIVA

PARA:  Dr. OSCAR ALEJANDRO ORDONES, Jefe Informatica y Telematica
Dr. SOL MARIA PIEDRAHITA, Jefe de Recurso Fisico

DR. RAFAEL FERNANDO MUROZ CERON, Jefe de Talento Humano

FECHA : Santiago de Cali 29 de JULIO 2025

ina reunién el dia miércoles 30 de julio de 2025 a las
es, con el fin de tratar el tema de las tres reas

transversal les y politicas administrativas.

Atentamente

VALERIA GARCIA ARIAS

5. Elaborar citaciones, oficios y Actas de comité de Gestidbn y Desempefio
institucional

En este mes no se realiz6 esta actividad

6. Hacer seguimiento a las tareas asignadas en el Comité Paritario de Salud y
Seguridad en el trabajo.

Realicé seguimiento en un cuadro de tareas y oficios del comité Paritario de Salud y
Seguridad en el trabajo en 29 de julio.
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CITACION

FECHA: Sanliagode Cali, 29 de julio de 2025

DE:  PRESIDENTE DE COMITE DE SALUD OCUPACIONAL Y DESEGURIDAD
SALUD EN ELTRABAJC

PARA:  Dra. VALERIA GARCIA ARIAS Presidents Comité
Dr. RAFAEL FERNANDO MURNOZ CERON, Jefe Talento Humano
Dra. NHORA ELENA GARCIA HENAD, Jefe Cantrol Intema
Dr. ADRIANA PATRICIA ROJAS BONILLA, Jele Subsecretario de intitulog
Dra. SOL MARIA OSPINA PIEDRAHITA Jefe Recurso Fisico
Invitados:

ASUNTO: CITACION A REUNION EXTRADRDINARIA COMITE PARITARIO COPASST

La suscrila presidente del Comité Paritario, Dra. Valeria Garcia Arias se permite invitar a
una reunidn el dia miércoles 30 de julio de 2025, a las 09:00 a.m. en la oficina de
presidentes con el siquiente orden del dia:

ORDEN DEL DiA:

1. Lamado a lista y verificacion del guorum.
2. Lectura del acta anterior

@

. Presentacion y aprobacién de las matrices de peligros y riesgos del arganismo del
Concejo Municipal - Rafael Fernando mufios

4. Socializacién de lineamientos para el reporte de aecidentes de trabaje, con el
objetiva de mejorar el proceso de notificacion, atencidn y seguimiento de eventos
laborales.

5. Presentacidn y andlisis de la Circular de Area Protegida. con el fin de dar a conocer
su alcance, responsabilidades y articulacién con el proceso de atencién en
emeargencias en las instalaciones del Goncejo.

6. Revigion de lareas

7. Proposiciones y varios

Atentamente,

VALERIA GARCIA ARIAS

Directora Administrativa
Direccion Administrativa

7. Revisar y remitir creacion de terceros para la contaduria general del municipio
de Santiago de Cali.

Revisé en el sistema de informacion financiera SGTF- SAP las personas que no
estaban creadas y remiti los oficios con documentos correspondientes para la creacion
de terceros correspondiente en junio validando la contratacion de agosto para la
contratacion actual.
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TRD: 300.16.4.0239.000294
Rad Padre.

GENES LARRY VELASCO VELASCO

Av 2n 10-65

CALI, VALLE DEL CAUCA, COLOMBIA
SUNTO: REPORTE DE CREACION DE TERCERO

Cordial saludo:

De manera comedida solicito a usted, creacion de tercero de los siguientes
CONTRATISTA

ASUNTO: CONCEJO MUNICIPAL - DATA MAESTRA - uno (01) folios

CONCEJO- DATA

NOMBRE MAESTRA cc
1 | KATHERINE CORREA GONZALEZ CONGEJO-DATA | 1130668046
MAESTRA

Anexo uno (01) folios

Atentamente,

8. Revisar y remitir reporte de cuentas bancarias de los contratistas y
funcionarios Del Concejo a la tesoreria municipal.

Revisé y remiti en el drive de tesoreria oficio y documentos de los contratistas nuevos
gue faltaban por reportar cuenta en el concejo de las personas que se contrataron en
agosto.



ASUNTO: REPORTE DE CUENTA BANCARIA

4 Resumir este correo

Mesa Saaved ine <geraldinemesa@cancejodecaligoveo>
para direccionadministrativa v

ELnumero de radicade de su selicitud es:

202541730101485732

Con este numero de radicado, haga clic aqui para consultar el estado de su solicitud
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as:
Pracic 03000002351

CONCFIQ

Fecha: 15-08-2025 10:48:41

TRD: 300.18.4.0240.000205
Rad. Pagre:

DIEGO ALEXANDER MARTINEZ

Av 2n -10-85

CALI, VALLE DEL CAUCA, COLOMBIA

ASUNTQ: REPORTE DE CUENTA BANCARIA

Aqui puede realizar la encuesta
Cordial saludo:
s " @
Comedidamente le relaciono a los (las) siguiente (s) CONTRATISTA de esta Corporacién
Concejo Municipal Santiago de Cali, para el correspondiente tramite de pago.
NOMBRE 3 WGDALIDAD CUENTA BANCO FONDO
Gerardiny Mesa PRESUPUE
STAL
Técnica Administrativa
GILMER RANGEL | 94280753, GONTRATISTA | 62100037282 EANCOLOMBIA | 121000
X . X ’ ABAIL CUENTA DE
1 archivo adjuntor Analizado por Gmail © ORI
® e ILSIADES 16368345 CONTRATISTA BANCO 121000
o QUINTEROVELEZ FALABELLA
CUENTA DE
AHORRO
Atentamente,

VALERIA GARCIA ARIAS
Directora Administrativa

. Preste apoyo profesional en la radicacion de envio y recibo de correspondencia
del sistema MIRAVE.

Presté apoyo profesional en la radicacion y él envié de correspondencia del
aplicativo de mirave en el mes de agosto entradas y salidas

‘Al coniesiar por frvos che esias dais:
Fadicacta N 202500003000002531
W Casa 16018
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CARLOS MAURICIO MARMOLEJO GUARARITA

Jale De Oficina

Oficina Control Intermo

Avenida 2n # 10n -85

ASUNTO: P11 Informe Preliminar Auditoria Interna Conjunta 2025

Cordial Saluda,

Dande cumplimiento al Pragrama Anual de Auditorias Intermas, presento informe segin el
asunto.

Se recuarda que se daran dos (2) dias habiles a partir de la fecha de este commeo (es decir
hasta el marles 19 de agosto 2025) para que se presanien sus observaciones respecto al
informe, las cuales seran evaluadas por el equipo auditor para asi emilir el informe final.

De no haber cbservaciones se dard por sanlado coma informe definitive y sa emitird el
infarme final, al cual segln el caso sa la deberd suscribir plan de mejoramiento a mas lardar

cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de conocimiento del informe final.

Las observaciones seran recibidas por esle medio con copia a los comeos

direccionadministraliva@eoncajodecali.aow. 6o ¥

ali.gov.co en el plazo

avenicia 2N & 10N -85 Teldlorn: BSTER4
bt cancejosecali gav.eo

10. Prestar apoyo profesional en el manejo del archivo electrénico de direccion
administrativa Segun las normas del archivo general de la nacion.

Presté apoyo profesional en el manejo del archivo de la oficina segun las
normas del archivo general de la nacion, y se hicieron los ajustes
correspondientes solicitados por la oficina de archivo.

» Google Drive () » Miunidad » P35 - DIRECCION ADMIMISTRATIVA VIGEMCIA 2025

s

Mombre Fecha de medificacion Tipo Ta

A FInT
30/04,202

3001 INSTRUMENTD DE COMSULTA Carpeta de archivos

300.1 ACTAS 770472025 2:55 p. m Carpeta de archivos
300.5.1 COMPROBAMTES 5/01/2023 8:54 a. m Carpeta de archivos
300.22.1%9 PLANES 5/01/2023 9:03 a. m Carpeta de archivos
300.22.20 PLANES 5/01/2023 9:00 a. m Carpeta de archivos
300.25 PROGRAMAS 24/07/202411:04 a. m Carpeta de archivos
1 < 300.16.4 PRESUPESTO DE INGRESOSY G...  7/04/2025 257 p. m. Carpeta de archivos



11. Consolidar las necesidades de los procesos de la parte de recursos humanos,
fisicos y Tecnolégicos del plan anual de adquisiciones de la vigencia 2025.

No se realizé la actividad para este periodo, ya que es anual la actividad

12. Elaboracion de certificado de contratistas por el aplicativo APP del concejo de
Santiago de Cali.

Elaboré los certificados solicitados para la contratacion de julio de los contratistas
para la contratacion actual

TOAL RTINIGIY T ST 1Sy 2

™| certificade CESAR AUGUSTO LOPEZ LOPEZ.docx 6/08/2025 2:59 p. m.
™| certificade CRISTIAN JOHMNATAN PATING IBARGUEN.docx 6/08/2025 2:59 p. m.
™| certificado JOSE ALFREDO LOBATO MOMSALVO.docx 6/08/2025 11:42 a. m.

~ El mes pasado (4)

!_“'] certificado_JEAN CARLC VALENCIA REVES.pdf 28/07/202510:48 a, m.
!_“'] certificade NATHALIA ERASC PEREZ. pdf 14/07/2025 8:46 a. m.
!_“'] certificade JOSE AMGEL GONZALEZ OLAYA, pdf 1/07/2025 4:46 p. m,
% ENTREGADOS 9/07/2025 3:59 p. m.

13. Reportar en la plataforma SIA OBSERVA la ejecucion presupuestal y
modificaciones al Presupuesto del Concejo de Cali.

Reporté en la plataforma del sia observa la ejecucién de junio ya que se sube mes
vencido, de acuerdo a esto, en el mes de julio de sube julio

v
[
to

14. Elaborar oficios, citaciones y seguimiento de las reuniones de comité de
seguridad y salud en el trabajo COPPAST.

Elaboré citacion en el mes de 4 en el mes de julio del copasst haciendo su
respectivo seguimiento.
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CITACION

FECHA: Sanliagode Cali, 29 de julio de 2025

DE:  PRESIDENTE DE COMITE DE SALUD OCUPACIONAL Y DESEGURIDAD
SALUD EN ELTRABAJC

PARA:  Dra. VALERIA GARCIA ARIAS Presidents Comité
Dr. RAFAEL FERNANDO MURNOZ CERON, Jefe Talento Humano
Dra. NHORA ELENA GARCIA HENAD, Jefe Cantrol Intema
Dr. ADRIANA PATRICIA ROJAS BONILLA, Jele Subsecretario de intitulog
Dra. SOL MARIA OSPINA PIEDRAHITA Jefe Recurso Fisico
Invitados:

ASUNTO: CITACION A REUNION EXTRADRDINARIA COMITE PARITARIO COPASST

La suscrila presidente del Comité Paritario, Dra. Valeria Garcia Arias se permite invitar a
una reunidn el dia miércoles 30 de julio de 2025, a las 09:00 a.m. en la oficina de
presidentes con el siquiente orden del dia:

ORDEN DEL DiA:

. Llamado a lista y verificacidn del guorum.

[

Lectura del acta anterior

@

. Presentacion y aprobacién de las matrices de peligros y riesgos del arganismo del
Concejo Municipal - Rafael Fernando mufios

. Socializacién de lineamientos para el repore de aceidentes de trabajo, con el
objetiva de mejorar el proceso de notificacion, atencidn y seguimiento de eventos
laborales.

. Presentacidn y andlisis de la Circular de Area Protegida. con el fin de dar a conocer
su alcance, responsabilidades y articulacién con el proceso de atencién en

=

o

emeargencias en las instalaciones del Goncejo.
6. Revigion de lareas

7. Proposiciones y varios
Atentamente,

VALERIA GARCIA ARIAS

Directora Administrativa
Direccion Administrativa

15. Radicar en QAP las modificaciones que se haga al PAC del Concejo de Cali.

Radiqgue en AQP de la alcaldia los pac respectivos para hacer movientes
presupuestales requeridos en el mes de julio para la contratacién

solicitud de pac unidades de apoyo agosto a diciembre de 2025

+ Resumir este correo

' Mesa Saavedra, Geraldine <geraldinemesa@concejodecaligov.cos & mié, 13 ago, 11:26 (hac
para direccionadministrativa ~

Elnumero de radicado de su solicitud es:
202541730101462602

Con este numero de radicado, haga clic aqui para consultar el estado de su solicitud

Aqui puede realizar la encuesta de satisfaccion
o
Gerardiny Mesa

Técnica Adminisirativa

1 archivo adjunto- Analizado por Gmail ©
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16. Brindar apoyo a las estrategias y actividades de informacion y comunicacion del
Concejo Distrital de Santiago de Cali (portal oficial, redes sociales corporativas) con
el fin de promover la informacion oficial entre las partes interesadas.

Brindé apoyo activamente en las estrategias y actividades de informacion y
comunicacién del Concejo Distrital de Santiago de Cali, para promover la informacion
oficial entre las partes interesadas.
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